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Avant-Propos

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.









Ce document est un guide pour les utilisateurs de MS Word. 
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Liste des figures

Figure 1 Une légende de figure est toujours placée sous l'illustration. Les sous-titres courts sont centrés, tandis que les longs sont justifiés.	7
[bookmark: _Toc190964937]Liste des tableaux
Tableau 1 Les légendes des tableaux doivent être placées au-dessus des tableaux.	6

[bookmark: _Toc190964938]
Taille de la page, marges et police
La taille de la page est standard A4, avec les marges indiquées dans le tableau ci-dessous. La zone de texte est de 16,0 cm × 24,7 cm. Le document est basé sur la police Times. La taille de police standard est de 10 points. Le titre de l'article est de 16 points en gras. Les titres des sections sont en gras de 12 pts ; Les titres des sous-sections sont en italique de 10 points. Les légendes des figures et des tableaux sont de 8,5 pt.

	Page
	Top
	Bottom
	Left
	Right

	First
	5.0
	5.6
	4.5
	4.2

	Rest
	5.0
	5.6
	4.5
	4.2



Rappel important :  toute insertion de texte doit se faire sans importation de la mise en forme du document source, sous peine de désordres – pour coller un élément, utiliser clic à droite, dans options de collage cliquer sur le symbole avec lettre A.
[bookmark: _Toc190964939]Première section de 1er niveau
[bookmark: _Toc190964940]Un exemple de sous-section de 2e niveau
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.
[bookmark: _Toc190964941]Un exemple de sous-section de 3e niveau
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.
Un exemple de sous-section de 4e niveau
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. 

[bookmark: _Toc190964942]Codes couleur
Il sera demandé de rester le plus neutre possible dans l’ensemble du document. L’usage des couleurs AFGC sera limité aux éléments graphiques de l’association, aux titres de niveau 1 et aux Graphiques. A toutes fins utiles, ci-dessous les codes HEX des couleurs de l’AFGC :
· Bleu #1B2359
· Rouge #D63260
· Gris #A29DA1


[bookmark: _Toc190964943]
Deuxième section de 1er niveau
Veuillez noter que le premier paragraphe d'une section ou d'une sous-section n'est pas en retrait. Le premier paragraphe qui suit un tableau, une figure, une équation, etc. n'a pas non plus de retrait.
Les paragraphes suivants, cependant, sont en retrait. Les listes à puces peuvent prendre la forme suivante :
· Bullet point
· Bullet point

Les figures/tableaux doivent être centrés dans la largeur de la page et numérotés séquentiellement. Les figures/tableaux doivent être numérotés séparément. Plusieurs figures doivent être renvoyées à l'aide de lettres (par exemple Fig. 1a ou 1b).
Dans le texte, une figure/un tableau est appelé « La Fig. 1a montre le coefficient de traînée... » ou « la pente du coefficient de portance passe de négative à positive au Re critique (Fig. 1b) ».

Exemple de titre (5e Niveau). Seuls deux niveaux de rubriques doivent être numérotés. Les vedettes de niveau inférieur ne sont pas numérotées ; Ils sont formatés comme des titres de rodage.

Exemple de titre (6e niveau). La contribution ne doit pas contenir plus de 6 niveaux de rubriques. Le Tableau 1 donne un résumé de tous les niveaux de rubrique.
[bookmark: _Ref180678716][bookmark: _Toc185425356]Tableau 1 Les légendes des tableaux doivent être placées au-dessus des tableaux.
	Heading level
	Example
	Font size and style

	Title (centered)
	Lecture Notes
	14 point, bold

	1st-level heading
	1 Introduction
	12 point, bold

	2nd-level heading
	2.1 Printing Area
	10 point, bold

	3rd-level heading
	Run-in Heading in Bold. Text follows
	10 point, bold

	4th-level heading
	Lowest Level Heading. Text follows
	10 point, italic


Les équations affichées sont centrées et placées sur une ligne distincte, puis numérotées séquentiellement. Les équations doivent être référencées dans le texte comme suit : « L'équation (1) définit la sensibilité à la déformation ». Les équations doivent être désignées dans le texte par « Équation (1) » pour une équation ou « Équations. (1), (2) et (3) » pour plusieurs équations.
[bookmark: _Ref467511674]	x + y = z	(1)

Essayez d'éviter les images pixellisées pour les diagrammes et les schémas au trait. Dans la mesure du possible, utilisez plutôt des graphiques vectoriels (voir Figure 1).

[bookmark: _Ref180679125][bookmark: _Toc185425355][bookmark: _Ref467515387]Figure 1 Une légende de figure est toujours placée sous l'illustration. Les sous-titres courts sont centrés, tandis que les longs sont justifiés. 

Titre de l’encadré (facultatif)
Les informations à sortir du texte courant sont placées dans un encadré.

	Titre de l’encart (facultatif) 
Cet encart sert à préciser le choix d’une méthode ou d’une formulation par le Groupe de Travail lorsque, par exemple, plusieurs approches sont possibles :
Le Groupe de Travail de l’AFGC préconise de retenir :
· La seconde approche (formule xxx),
· Les paramètres suivants P=3.1415926.
Pour les raisons suivantes… trop sécuritaire, validée par l’expérimentation…

	




Pour les citations de références, nous préférons l'utilisation de crochets et de nombres consécutifs. Les citations utilisant des étiquettes ou la convention auteur/année sont également acceptables. La bibliographie suivante fournit un exemple de liste de références avec des entrées pour des articles de revues [1], un chapitre de LNCS [2], un livre [3], des actes sans éditeurs [4], ainsi qu'une URL [5].
[bookmark: _Toc190964944]
Rédaction inclusive
Sont reprises ici les recommandations principales du guide rédactionnel d’ONU Femmes qui vise à favoriser le langage non sexiste et inclusif, à privilégier une représentation égale des femmes et des hommes sans véhiculer de stéréotypes sexistes ; comme ONU Femmes, l’AFGC s’engage pour la rédaction inclusive qui consiste à adopter une rédaction qui n’exclut pas, même involontairement, des personnes censées être incluses dans les guides & articles.

Stratégie 1 - Formulations neutres : Noms collectifs pour désigner une catégorie ou un groupe de personnes en donnant la priorité à l’ordre alphabétique

	Evitez
	Préférez

	C’est un grand pas pour l’homme
	C’est un grand pas pour l’humanité

	C’est un problème qui touche tous les habitants
	C’est un problème qui touche toute la population.

	Les hommes
	Les êtres humains

	Les droits de l’homme
	Les droits humains / Les droits fondamentaux

	L’égalité hommes-femmes
	L’égalité femmes-hommes (expression utilisée par le ministère du Travail, de l’Emploi et de l’Insertion)



Voici d’autres exemples de noms collectifs singuliers : assemblée, autorités, clientèle, personnel, lectorat.

Stratégie 2 - Utilisations de formes féminines et masculines en donnant la priorité à l’ordre alphabétique : mentions des deux via deux mots différents.

	Evitez
	Préférez

	Tous
	Tous et toutes

	Ceux
	Celles et ceux

	Les chercheurs
	Les chercheurs et les chercheuses

	Les auteurs
	Les auteurs et les autrices


[bookmark: _Toc373410929]
Remarque : on laissera de préférence de côté le recours à la typographie (barre oblique, tiret ou point médian : traductrices/teurs ou traducteur.trice ; penseuses/eurs ou penseurs.ses ; vous êtes invitées/es... ou invités.ées), privilégiera les formulations neutres ou mentionnera dans leur intégralité les formes féminines et masculines.
[bookmark: _Toc190964945]Conclusion
La conclusion de l’article portera sur l’avenir et les évolutions technologiques possibles, sans échéances précises.
[bookmark: _Toc190964946]Glossaire
Définir ici les termes ou expressions les plus importants de l’article (environ 5 ou 6 max) qui auront peut-être été déjà définis tout au long de l’article. Il est possible aussi que ce glossaire reste vide si aucun terme ou expression ne mérite une définition. La traduction en anglais des termes ou expressions est conseillée.

Thermogravimétrie ; thermogravimetry
Technique permettant de mesurer, en fonction du temps ou de la température, la masse d'un échantillon chauffé ou refroidi selon un programme de température déterminé

ICP-MS (inductively coupled plasma-mass spectrometer)
Spectromètre de masse utilisé pour déterminer la nature d'un matériau, qui analyse les ions qui se forment lorsque les éléments d'un échantillon traversent un plasma à couplage inductif

[bookmark: _Toc190964947]Sigles, notations et symboles
	Symbole
	Description
	Unité

	A
	Section d’écoulement de la soupape de sûreté
	mm²

	C
	Fonction du coefficient isentropique
	-

	Kb
	Facteur de correction du débit théorique pour un écoulement sub-critique
	-

	Kd
	Coefficient de débit certifié a)
	-

	Kdr
	Coefficient de débit après abattement (Kd x 0,9)   a)
	-

	…
	…
	-



[bookmark: _Toc190964948]Bibliographie
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Photos d’illustrations
Les photos d’illustration doivent pouvoir être fournies à part de leur insertion dans le document. En effet, l’insertion dans un document occasionne une perte de qualité de photo qui peut nuire à la mise en forme graphique ultérieure.

Le rédacteur doit veiller à mentionner les crédits photos ainsi : 

® (Nom de l’entreprise qui a fourni la photo) – (Nom du photographe)

Il faut noter que la reproduction d’images issues d’internet, sans l’accord de son propriétaire (entreprise et / ou photographe) est interdite. L’utilisation d’une photo, pour un autre usage que celui prévu avec l’entreprise, peut être soumise à des droits photos envers le photographe,


2
		3
image1.jpeg
AFGC

Association Francaise de Génie Civil




image2.png




